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STAJ EVRAKLARI TESLIM iLKELERIi

Ogrenci zorunlu stajin1 yapmak igin staj evraklarini hazirlayarak, béliim staj komisyonuna

1.ADIM imzalatip boliime teslim eder
2 ADIM Boliim sorumlulart staj yapacak Ogrencilerin bilgilerini staj baslangig tarihine gore sirali
' sekilde EXCEL Tablosuna isler ve evraklart EXCEL Tablosu ile uyumlu hale getirir.
3.ADIM | Boliim sorumlular1 Excel Tablosundan 3 (ii¢) niisha ¢ikt1 alir.
4. ADIM Boliim sorumlulart listenin altindaki teslim eden siitununu (teslim edenin ad1 soyadi, teslim
' tarihi, teslim saati ve imza) doldurarak, Dekanlik evrak kayit gorevlisine teslim eder.
Dekanlik Evrak kayit gorevlisi staj evraklarini kontrol eder ve listenin altindaki Teslim alan
5.ADIM stitununu (teslim alanin ad1 soyadi, teslim alma tarihi, teslim alma saati ve imza) doldurarak
evraklari teslim alir.
6.ADIM Boliim sorumlusu imzali listenin bir niishasini arsivlemek ilizere boliimde birakir, diger
' niishas1 Dekanlik evrak kayit gorevlisine teslim edilir.
7 ADIM Bolim sorumlular staj evraklarin1 Dekanlik evrak kayit gorevlisine teslim ettikten sonra,
' EXCEL Tablosunu, staj nmf@oqu.edu.tr adresine mail génderir.
Dekanlik evrak kayit gorevlisi, Dekanliga getirdigi staj evraklarini yine ayni listenin altinda
8. ADIM bulunan teslim eden siitununu (teslim edenin ad1 soyadi, teslim tarihi, teslim saati ve imza)
' doldurarak, Dekanlikta staj evraklar ile ilgili yetkili olan kisiye (Mustafa DOMANICLI)
teslim eder.
9.ADIM Dekanlikta yetkili olan kisi listenin altinda bulunan teslim alan siitununu doldurarak

evraklar1 kontrol eder ve teslim alir.
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