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STAJ EVRAKI TESLIMINDE DIiKKAT EDIiLECEK HUSULAR

Teknik birimlerde mesleki uygulamalarin ilk olarak goriildiigi staj donemleri 6grencilerin
meslek hayatina ilk adimlar1 olup iyi bir staj donemi gelecekteki meslek hayati i¢in yol gosterici
nitelikte olacaktir. Ogrencilerimizin staj dénemlerini kazasiz ve gelecekteki meslek hayatlari
icin verimli olacak sekilde gegirmelerini dilemekteyiz. Bu amagla asagidaki kurallara uyulmasi
gerekli goriilmiistiir.

Staj defterinde her giin i¢in en az 1 tam sayfa yapilan islerle bilgi verilmelidir.

Staj defteri elle okunakli bir yazi ile doldurulmalidir.

Staj defterine fotograf yapistirlmamali, ayr1 bir zarfla teslim edilmelidir.

Staj defterinde imza, miihiir veya kase eksik olmamalidir. (Her sayfanin alt1 imzal1 ve
kaseli olmalidir)

5. Staj sicil belgesi kapali ve yapistirma yerlerinden imzali-miihiirlii bir zarf igerisinde

el A

getirilmelidir.

6. Staj defterinde eksik imza, miihiir veya kase bulunanlarin stajlari degerlendirilmeye
alinmayacaktir.

7. Staj sicil belgesi gelmeyen veya acik zarf iginde gelenlerin stajlar1 degerlendirilmeye
alinmayacaktir.

8. Staj defteri ile birlikte Microsoft PowerPoint sunusu, video, dijital fotograflar ve eger
miimkiinse staj yapilan isin AutoCAD vb. teknik ¢izimleri iceren Staj DVD veya CD'si
teslim edilecektir.

9. Hazirlanacak PowerPoint sunumu 50-100 slayt arasi olacak ve fotograf, videolar
yardimiyla santiyede yapilan ¢aligmalar 6zetlenmelidir.

10. Slaytlarin diizenlenmesinde fotograf kullaniliyor ise ayni slayt igerisinde agiklamasi
yapilacaktir. Yazi biiyiikliigii en az 22 punto olacaktir.

11. Hazirlanan sunumlarin her 6 slayt sayfasi bir sayfada olacak sekilde okunakli ¢iktilart
alinarak staj defteri ile beraber teslim edilecektir.

12. Staj defterinde kitap bilgileri yer almayacaktir. Ancak yanlis uygulamalar goriiliirse
kaynak gosterilerek (kitap, dergi, yonetmelik vs.) dogru uygulama agiklanacaktir.

13. Hazirlanan DVD-CD staj defterinin arka kapak i¢ kismina yapistirilacak zarfin igine
koyulacaktir.

14. Tiim staj evraklari bir bilyiik zarf veya dosya igerisinde kapali olarak teslim edilecektir.

15. Staj evraklarinin teslimi sirasinda kiiciik bir s6zlii sinav yapilabilir. Staj evraklarinin
incelenmesinden sonra gerek goriilen 6grenciler tekrar sozlii sinava ¢agrilacaktir.
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